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东南大学校园网主页《东大快讯》新闻发布管理规定
各党工委，各基层党委、党总支、直属党支部，党委各部、委、办，工会、团委： 

为进一步加强和改进东南大学新闻宣传工作，提升校园网主页新闻报道质量，规范完善校园网新闻发布工作，确保校园网新闻报道的时效性、真实性、准确性、权威性，现对校园网主页《东大快讯》相关新闻发布作如下规定：
一、新闻发布内容
校园网主页《东大快讯》发布的新闻按内容性质一般分为两个层面：“学校要闻”和“基层动态”。“学校要闻”类主要反映学校重大活动、重点事件、重要来访、特色活动以及学校改革发展取得的最新进展与重要成绩；“基层动态”类主要反映院系部门等在教学科研、人才培养、管理服务等各方面取得的成绩和有特色、创新性的经验与做法。

（一）发布内容具体涵盖如下：
1、学校层面的大型活动、会议、来访等新闻；

2、彰显学校办学水平、学术成果、综合实力等新闻；

3、学校主办或承办的有影响的国内外学术会议的新闻；

4、学校人才培养、科学研究、社会服务、文化建设、对外交流取得重要成绩的新闻；

5、学校部门或师生员工获得省部级及以上荣誉的新闻；

6、主流新闻媒体对学校及师生进行采访或报道的新闻；

7、基层单位具有引领和示范作用的创新工作等新闻。

（二）以下内容不予发布：
1、学校层面或部门层面一般或例行的工作协调会、部署会等；

2、各部门、各学院的常规性、事务性工作或活动； 

3、任何集体或个人带有商业性质或广告推广的新闻； 

4、有关部门、业务指导单位、关系单位例行来校检查、交流部门工作的新闻；

5、学校多个部门或个人获得同一活动表彰，在学校牵头部门统一报道后，各部门或个人受表彰的新闻原则不再单独报道（深度挖掘获奖背后故事的新闻除外）；

6、部门系列活动，连续第二次分条进行报道的新闻(可以在第一条报道下面作链接)；

7、报道时间严重滞后的新闻；

8、其他不适宜上《东大快讯》的新闻。

二、新闻发布时限要求
1、特别重要的新闻要随时上传至《东大快讯》，重大活动新闻报道要求“不过夜”；

2、时效性不强的新闻可以3日内报道； 

3、基层单位新闻时效如果超过2天，一般不予报道。

三、新闻审核
实行三级编审责任制：
第一级：各单位党政负责人作为本单位新闻宣传第一责任人，对本单位撰写报送至主页《东大快讯》的新闻报道进行审核；新闻报道稿件和新闻线索由本单位通讯信息员负责报送宣传部。
第二级：宣传部新闻值班编辑负责校园网主页《东大快讯》的新闻采编工作，宣传部新闻值班领导审核、检查无误后，交由专人进行发布，并在新闻页面注明图、文、值班编辑姓名。
第三级：重要稿件，需报请主管校领导进行审核。
四、新闻稿件撰写要求
1、稿件要突出新闻性，内容要真实、准确、客观，切忌含混、模糊、夸张，应尽量避免对该新闻事件进行主观判断和评价；

2、内容涉及的单位名称要准确，在文中第一次出现要用全称，以后再次出现一律用简称；
3、新闻标题要简洁清楚，尽量确保在首页一行内显示。标题如涉及学校一律用“东南大学”。

4、一般新闻消息稿字数限定在400字左右，重要稿件字数一般在800字左右，专题报道或理论文章一般不超过2000字。

  5、建议每个自然段字数不超过150字，两至三个句号。篇幅如果超过1000字，每300到400字要有一个小标题。

五、新闻图片要求
1、新闻报道一般要配发相应图片，每篇报道一般不超过3张，重要报道每篇一般不超过4张。遇特殊情况图片较多时，可将多幅图片缩小合并为一张（如有多人发言情况），每张图片下应有简要文字说明；

2、图片选取要涵盖全面，严格控制单人近照的使用；

    3、在同一条新闻中表现同一内容的照片不应出现两次。
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附件1
常用新闻要素具体规定
各单位新闻报道应尽量统一、规范、得体，现就一般新闻中的常用新闻要素规定如下：
1. 时间要素
新闻时间统一记为“*月*日”，前面不用加年份，后面最细可以标识到“上午”、“下午”、“晚”，一般不具体到“*点*分”。
2. 地点要素
新闻地点一般要明确到校内校外，最多标识到某栋楼内，一般不用简称，一般不具体到“*房间”、“第*会议室”
3. 人物要素
注意校领导排序，部门排序按照学校排序；新闻中涉及校外两个以上领导排序时，应征求有关部门意见。校内新闻应尽量淡化职务称谓，文中第一次要提及人物职务全称，一般应采取“职务称谓+姓名”的方式，如“校党委书记**”、“校长***”等等，其后再出现时直称人名，多位校领导出席的活动，也可采用“校领导***、***”的简略形式。
涉及全校性重要活动的新闻，出现人物姓名一般应到校级领导为止。专项工作新闻可酌情出现牵头部门正职负责人或关系重要的人物姓名。
4. 单位要素
新闻稿件的标题和内容，宜采用“学校”“学院”等文字，一般不要出现“我校”甚至“我院”等字眼。文稿中第一次出现基层单位应该用单位全称，再次出现时直接用单位简称。
	抄送： 各校区，各院、系、所，各处、室、直属单位，各学术业务单位
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